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Lohn- und Finanzbuchhaltung (m/w/d) 
 
 
Wir suchen eine qualifizierte, engagierte und zuverlässige Person (m/w/d) für unsere Lohn- und Finanzbuchhaltung 
in unserem Office in Frankfurt am Main und bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz, mit ausgezeichneter 
Entlohnung, tollem Betriebsklima und guten Sonderleistungen in Teilzeit (Teilzeit im Moment, Aufstockung 
möglich).  
 
Ihre Aufgaben: 

 Erfassung und Verbuchung der laufenden Geschäftsvorfälle  
 Erstellung von Zahlläufen und Überwachung des Zahlungsverkehrs 
 Eigenverantwortliche Durchführung der Lohnbuchhaltung 
 Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung unter Berücksichtigung aller steuer- und 

sozialversicherungsrechtlichen Vorschriften 
 Erledigung des gesamten Melde- und Bescheinigungswesens, sowie der entsprechenden Korrespondenz an 

Krankenkassen, Finanzämter und Steuerberater 
 Einpflegen und Aktualisieren der Finanzbuchhalterischen Daten in Lexware Software 
 Nutzung des Systems Abrechnungserstellung zum Monatsende inkl. Kreditkarten Abrechnungen 
 Geschäfts-Konto Pflege & Verwaltung 
 Erstellung der monatlichen BWA und weiterer Meldungen wie zum Beispiel der USt-Voranmeldung, sowie 

Zusammenfassende Meldungen 
 Unterstützung bei den Jahresabschlussarbeiten 
 Ansprechpartner für alle abrechnungsrelevanten Fragestellungen der Mitarbeiter 
 Sonderaufgaben bei Bedarf 

 
Ihre Voraussetzungen: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung – idealerweise mit einer Weiterbildung in der Finanzbuchhaltung 
 Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung und Lohnbuchhaltung 
 Idealerweise sind Sie vertraut mit der Anwendung der Programme: MS Office Paket, sowie Lexware  
 Sie sind gewissenhaft, sorgfältig und verlässlich, vertrauenswürdig und diskret 
 Sie bringen eine große Portion Eigenmotivation und Engagement mit 

 Hohe Service Bereitschaft, schnelle Anpassung und Aufnahmefähigkeit bei Veränderungen 

 Einwandfreies polizeiliches Führungszeugnis und gepflegte Erscheinung, Stressresistenz 

 Weiterbildungsbereitschaft, freundliches, hilfsbereites Auftreten mit sehr guten Umgangsformen 

 Flexibilität und Belastbarkeit, sowie Teamfähigkeit und sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 
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Wir bieten: 
 

 Pünktliches, übertarifliches Gehalt und ein gutes Team 

 Übertariflicher Urlaubsanspruch 

 Sehr gute Weiterbildungsmöglichkeiten, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben 
 Kostenlose Getränke  

 Mitarbeiter Parkplatz oder Job Ticket Zuschuss  

 Möglichkeit zum Homeoffice 

 Familiäres und modernes Arbeitsumfeld mit sympathischen Kollegen, einem großartigen Arbeitsklima  
 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
 Breites Spektrum an Lern- und Entwicklungsmöglichkeiten u.a. durch viele Fortbildungsangebote 
 Gute Vereinbarkeit von Berufs- und Privatleben durch flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitkonto 
 Leistungsgerechte Vergütung mit betrieblicher Altersvorsorge 
 Aufstiegsmöglichkeiten 

 

 


